
 

این آیین نامه برای تعیین نحوه وجین منابع و مواد چاپی و غیر چاپی در کتابخانه های تابعه 

 .دانشگاه علوم پزشکی شهید بهشتی تدوین شده است

 :مقدمه

یک نامه  آیین  این  تدوین  از  مواد هدف  و  منابع  وجین  عمل  سازی  لاتین،  ( دست  کتب  فارسی،  کتب 

دیداری نشریه، شهید  ) ..  و  فشرده  لوح   شنیداری، –  مواد  پزشکی  علوم  دانشگاه  تابعه  های  کتابخانه  در 

 .بهشتی است

کتابدار  نیوج علم  محتوا  شتریب  یدر  پالا  هیتصف  یبا  اطلاعات  شیو  مواد  و  منابع  از  کتابخانه  بلا    ی مجموعه 

آنکه کتابخانه   یشده است. برا  ریشود تعب  یکه به ندرت از آنها استفاده م   ی مواد  ای از رده خارج و    ا یاستفاده و  

  ی به نظر م   یضرور  یمنابع امر  ن ینشود، عمل وج  ادهبدون استف   ی مرده از مواد و منابع اطلاعات   یبه انبار  لیتبد

چون کمبود     ی کردن مشکلات   نیوج  یو منظم انجام شود. برا  ی توسط کتابداران بطور دائم  دیامر با  نیرسد و ا

منظور   نینتخاب غلط در مورد حذف منابع وجود دارد. به همامکان ا  ایو    نیوقت، انتخاب کتابداران امر وج

شده    نیتدو   ی بهشت  دیشه  ی تابعه دانشگاه علوم پزشک  یکتابخانه ها   یو مواد اطلاعات  ابعمن  نینامه وج  نییآ

شاهد مجموعه    ،ی اطلاعات  یتابعه دانشگاه به لحاظ محتوا  یاست تا با تلاش همکاران کتابدار در کتابخانه ها

درجه    ی و بررس  ی ابیارز  ن،یوج  اتی.  در مرحله اول عمل میباش  ی جامعه دانشگاه  یو جذابتر برا  اتریپو  یی ها

  یمجموعه م   ی ابیارز  یاست. برا  یاز طرف کتابداران هرکتابخانه ضرور  یمجموعه منابع و مواد اطلاعات  ت یکفا

 به چند عامل مهم توجه داشت:  ی ستیبا

 منابع و مواد  محتوایی ارزش  لف(

 کتابخانه  از کننده  استفاده جامعه رشته و تخصص نوع ب(

  و درمانی  و  مرکز پزشکی، آموزشی ای، )دانشکده با توجه به نوع کتابخانه کتابخانه اهداف که  چرا کتابخانه، نوع به توجه  ج(

 است.  متنوع و مختلف تخصصی(  گروههای یا 

شود  می محسوب منبع  آن وجین عدم  و  وجین مهم  عوامل  از که کتابخانه مجموعه در منبع  هر از زیاد یا  و  کم  استفاده میزان د(

 .است ضروری امری نکته  این به توجه  و 



منابع و مواد  یجابجا کردن نسخه ها  ا یعمل حذف کردن    :نیوج فارس  یزائد  مواد    ه،ینشر  ن،یلات  ،ی )کتب 

قابل استفاده   ی به کل   ای  رندیگ  ی لوح فشرده و ...( است که به ندرت مورد استفاده قرار م   ،یداریشن  –  یدارید

 .ستندین

در  کتابخانه   یسال سابقه و تجربه عمل  8حداقل    ا یبالاتر بوده و    ا یو    ی مدرک کارشناس  یکه دارا  ی : کس کتابدار

 .دانشگاه را داشته باشد یها

کند و در    ی ارسال م   گریانجمن د  اینه منابع خود را به کتابخانه، مؤسسه  که طبق آن کتابخا  یقرارداد  :مبادله 

کتابخانه   آن  منابع  در  ایمقابل  را  ها  ایکند    یم  افتیمؤسسه  د  یتکرار  ینسخه  کتابخانه  به  را    ی مگریخود 

 .کند ی م  افتیاز آنها در یگرید یفرستند و در مقابل نسخه ها

اگر    یبدهد و منبع به چاپ برسد )حت  یراتییدر متن منبع تغ  ی گریشخص د  ایو    ی اصل  سنده یاگر نو  :شیرایو

و برده نشود(  اگر در قطع، صحاف  ی م   ده ینام  شی رایدر متن دست  ن  گرید   یو جاها  ر یتصاو   ،یشود.    زیکتاب 

 .شود ی م  ی تلق   دیجد  شی رایداده شود و  ی رات ییتغ

 

 وجین اصول: 2ماده 

  یشود و تمام ی مربوطه انجام م یتوسط کتابداران کتابخانه ها  ی ابتدا عمل رف خوان نیوج اتیقبل از شروع عمل

 شود.  یم ی نیکنترل و بازب یامانت و موجود ،یمنابع مجموعه ها از لحاظ منابع مفقود

 .است ممنوع و غیرممکن آن از  قبل خوانی رف انجام بدون کتابخانه هر در  منابع وجین کار عوشر  :1 صرهتب

م   ص یکار کتابخانه ها به تشخ  نی انجام ا  یبرا :2 تبصره خدمات امانت خود را در    ف ی توانند وظا  یسرپرست کتابخانه 

 .انجام شود.  ی شتریکنند تا کار با دقت ب  لیمناسب تعط یمقطع زمان

 ،یشنهادیزمان پ  نی. بهتررندیدر نظر بگ  نیکار وج  ی را برا  یزمان مناسب  دیتابعه دانشگاه با  یکتابخانه ها  :3 تبصره

 تابستان است.   لاتیتعط  ا یو    یلیدو ترم تحص  ن یب  لاتیتعط  یمقاطع زمان

 ارسال کنند.   ی را به کتابخانه مرکز  ی مشخصات کتب مفقود  ی ستیبا  ی تابعه دانشگاه م   ی سرپرست کتابخانه ها :4 تبصره

 

 



 وجین کتب مرجع :  3ماده

به مفاه ابتدا کتب مرجع رشته ها  نیود در مقدمه کتابداران موظفند در اموج  میبا توجه  مرکز    ی تخصص  ی مرحله 

در    دیجد  یها  شیرایو  هیدهند، سپس در صورت ته   صیشود را تشخ  یروزآمد م  شیرایمربوطه که از نظر زمان و و

 .کنند نیرا وج یقبل یها شیرایو  ،یهر مجموعه به اندازه کاف 

 شی رایتر از و  یمیقد   شیرایو   کیاز نسخ، حداقل    یتعداد  ص یو حسب تشخ  ازیتوانند در صورت ن  یکتابداران م    :تبصره

 کنند.  ینگهدار  دی جد  یها   شیرایدر مجموعه خود و در کنار و  زیآخر کتاب را ن

 وجین نسخه های تکراری :4 ماده

         استفاده و اهمیت  از  کتابدار تشخیص به که واحد ویرایش یک و  واحد عنوان یک از فراوان و تکراری  های نسخه

 .داد کاهش محدود نسخه چند یا یک به کتابدار  نظر  می توان با را  است شده کاسته آن

 وجین منابع و مواد فرسوده  :5ماده

  زین ستند یلازم برخوردار ن  یاصلاح ندارند و از اعتبار علم ایو  ی منابع و مواد فرسوده و مستعمل که امکان صحاف

 شوند.  یمحسوب م  ینیجزء منابع وج

 وجین منابع قدیمی:  6ماده

کننده   استفاده گذشته سال سه طی در  و اند شده قدیمی ویرایش یا زمان محتوا، موضوع، ترجمه، نظر  از که کتبی

 .شوند وجین توانند می کتابداران نظر به بنا  اند نداشته ای

 وجین منابع نامطلوب : 7 ماده

  ا ی کتابداران و    صیداده شوند بنا به تشخ  صینامطلوب تشخ  ی فرهنگ  ای  ی اجتماع  ،یاسیس   طیکه از نظر شرا  یمنابع 

از آن به  کتابخانه    یو به همراه نسخه ا  میاز آنها تنظ  یبطور جداگانه فهرست  ستیبا  یسرپرست کتابخانه مربوطه م 

  ص یبودن منابع مذکور اقدام و تشخ ی نینسبت به وج شگاهدان ی فرهنگ  یارسال شود تا ضمن استعلام از شورا ی مرکز

 .شوند نیمنابع مذکور از مجموعه وج یفرهنگ یشورا دییرا به کتابخانه مربوطه اعلام شود تا در صورت تأ یینها

 . شوند نمی   وجین  روند و تعریف شامل کلیات و مذهبی تاریخی،  سیاسی،  ادبی،  موضوعات با منابع و موادی :تبصره

 



 وجین منابع غیر مرتبط با کتابخانه تابعه:    8 ماده

مربوط به  کتابخانه    یشته هاشده اند و مورد استفاده ر  یداریاشتباها  انتخاب و خر  دیکه در هنگام خر  یمنابع و مواد

 تابعه دانشگاه مبادله شوند.  یکتابخانه ها  ریبا سا ینظر کتابخانه مرکز ریتوانند ز ی باشند م یمربوطه نم

 و مجلات یادوار اتینشر : وجین 9ماده

اند    یی اهدا  ایو    یکه بصورت تک  یو مجلات صرفا موارد  یادوار  اتیدر مورد نشر و از نظر محدوده  ارسال شده 

نسخ روزآمد آنها به کتابخانه    ز یسال از انتشار آن گذشته باشد( و در حال حاضر ن  2از    شیبوده )ب  ی میقد  یزمان

 شوند. نیتوانند وج  یشود، م یمربوطه ارسال نم

مواد نوع این کتابشناختی  مشخصات لیست :تبصره و  مرکزی  کتابخانه به آن از ای نسخه و تنظیم بایستی می منابع 

 تا در صورت نیاز کتابخانه های تابعه، این منابع و مواد به کتابخانه های مذکور اهدا شود. شود ارسال

 تهیه لیست از منابع و مواد وجینی : 10ماده

کنند و پس از    میخود را تنظ  ینیمنابع و مواد  وج  یتمام  یمشخصات کتابشناخت  ستیکتابخانه ها موظفند ل  یتمام

منابع و    ، یو درمان  یآموزش  ،ی مرکزپزشک  یمعاونت آموزش  ایدانشکده    یو معاونت پژوهش   ی کتابخانه مرکز  دییتأ

  ی ادار  یها  استیصادرشود و طبق  س  نیوج  یینها  زمواد مذکور از دفتر ثبت و نرم افزار جامع کتابخانه حذف و مجو

 .ردیهر واحد نسبت به فروش، اهداء، امحاء و ...اقدام لازم صورت پذ یو مال

  

با    نییآ  نیا   ی تخصص  یشورا  یاعضا  بیتصو  به    20/07/1394  خیمقدمه، ده ماده و هفت تبصره در تار  کینامه 

 ارسال شد.  یو فن آور قاتیبه معاونت تحق  بیتصو جهت   1394/ 05/08 خیو در تار ده یرس یکتابخانه مرکز 

 

 

 


